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Zarzadzenie
Dyrektora

Dwujezycznego Ztobka Artystycznego i Naukowego ,, Tuptus Odkrywca”
z dnia 31.08.2024 roku

w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego.

Na podstawie art. 21 ust.1  ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziecmi

wieku do lat 3 (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 338, 743, 858) zarzgdza sie, co nastepuje:

§1.
Nadaje sie Regulamin Organizacyjny Dwujezycznego Ztobka Artystycznego i Jezykowego
»Tuptus Odkrywca” stanowigcy zatgczniki do niniejszego zarzadzenia:

§2.
Zobowigzuje sie pracownikow Ztobka do stosowania przepiséw niniejszego regulaminu

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrze$nia 2024 roku.

(podpis Dyrektora Ztobka)
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Zatgcznik do Zarzadzenia

Dyrektora Dwujezycznego Zlobka
Artystycznego i Naukowego ,, Tuptus Odkrywca”
z dnia 31.08.2024 roku

REGULAMIN ORGANIZACYJNY

Dwujezycznego Zlobka Artystycznego i Naukowego ,, Tuptus Odkrywca”
przy ul. Ojca Jozefa Czaplaka 1B

§1.

Dwujezyczny o Ziobek Artystyczny i Naukowy ,, Tuptus Odkrywca” —zwany dalej ,, Ztobkiem jest
wpisany do Rejestru zlobkow i klubow dzieciecych prowadzonego przez Prezydenta Miasta Opole
i dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. 0 opiece nad dzie¢mi wieku do lat 3;
2) Statutu Niepublicznego Ztobka ,, Tuptus Odkrywca”;
3) niniejszego Regulaminu.

§2

Regulamin organizacyjny - zwany dalej , Regulaminem”, okresla organizacje pracy Ziobka,
w szczegolnosci:
1) czas pracy Ztobka;
2) ramowy rozktad dnia pobytu dziecka w Ztobku oraz obsade osobowg Ztobka;
3) zasady funkcjonowania Ztobka,
4) zakres wspéipracy rodzicéw ze Zlobkiem oraz zasady dostepu do informacji o rozwoju
dziecka, warunkach i sposobie udzielania Swiadczer przez Zlobek,

5) organizacje opieki nad dzie¢mi w Ztobku.
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L Organizacja pracy Zlobka, obsada osobowa.

§2.
1. Ziobek dziata przez 12 miesiecy w roku z wyjqtkiem dni ustawowo wolnych od pracy oraz dni ustalonych
przez dyrektora Ziobka.
2. Ztobek organizuje opieke nad dzie¢mi od poniedziatku do pigtku, w godzinach 6:30 — 17:15.
3.. W szczegélnych przypadkach praca Ztobka moze zostaé wydluzona do godziny 18:00.
4.. Zlobek nieczynny jest podczas swigt, dni ustawowo wolnych od pracy oraz dni ustalonych przez
Dyrektora Ztobka.
5. Opieka sprawowana jest w grupach:
a) grupa od 20 tygodnia do 2 roku zZycia;
b) 2 grupa od 2 do 2,5 roku zycia;
¢) 3 grupa od 2 do 3 roku zycia.

§3.

1. Rejestr obecnosci dziecka w Zlobku prowadzq opiekunowie w formie listy obecnosci dzieci,
wedtug wzoru sporzgdzonego przez Dyrektora Ztobka w pierwszym dniu miesigca.
2. Kazdego dnia do godziny 9.00 opiekunowie przekazujq rejestr listy obecnosci dziecka w Ztobku
dyrektorowi Zlobka lub wyznaczonej przez dyrektora osobie.
3. Ramowy rozktad dnia pobytu dziecka w Ztobku:
6.30 - przyjmowanie dzieci do ztobka,
8:00 — zabiegi higieniczne, mycie rqczek,
8:30 - sniadanie
9:00 — zajecia edukacyjne, czytanie bajek, zajecia plastyczne
10:00 — zabawa na swiezym powietrzulspacer
11:00 - zabiegi higieniczne mycie rqczek
11:00-11:20 — | danie
11:30 -13:30 — lezakowanie/spanie/odpoczynek,
13.30 — zabiegi higieniczne, mycie rgczek
13:45-14:15 — obiad Il danie
14.15 — zajecia muzyczne, zabawy w jezyku angielskim,
15:00 — zabawa

17:00 — 17:30 oczekiwanie na rodzicow
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. llos¢  opiekunow podczas dyzurow ustalana jest w zaleznosci od frekwencji dzieci
przez Dyrektora Ztobka.

. Dzieci majg mozliwos¢ codziennego korzystania z Ztobkowego placu zabaw z odpowiednio
dobranymi urzgdzeniami dostosowanymi do wieku dziecka.

. Przy sprzyjajgcych warunkach atmosferycznych organizowany jest jak najdtuzszy pobyt dzieci na
Swiezym powietrzu

§4.

Dyrektorowi Ztobka podlegajg wszyscy pracownicy zatrudnieni w Ztobku.

Dyrektor Ztobka moze upowaznic inng osobe do wykonywania zwierzchnictwa stuzbowego.

W czasie nieobecnosci Dyrektora Ztobka jego zadania wykonuje osoba wyznaczona przez
dyrektora Ztobka.

§5.

. Organizacja Ztobka i obsada osobowa w Ztobku uwarunkowane sq:
1) liczbg miejsc organizacyjnych,
2) frekwencjq dziect.

. Obowigzki i uprawnienia pracownikéw Ztobka okreslane zostaty dla kazdego stanowiska.

II. Zasady funkcjonowania Zlobka

§6.

Organizacja opieki nad dzie¢mi w Ztobku obejmuje zgodnie z normami dla wieku dziecka:

1) zapewnienie dziecku opieki w warunkach bytowych zblizonych do warunkow domowych;

2) wyzZywienie;

3) higiene snu i wypoczynku,

4) zagwarantowanie wlasciwej opieki pielegnacyjnej oraz edukacyjnej, przez organizowanie
i prowadzenie zaje¢ zabawowych z elementami edukacji, z uwzglednieniem indywidualnych

potrzeb dziecka w pomieszczeniach i na wolnym powietrzu;
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5) prowadzenie zajeé opiekuriczo — wychowawczych i edukacyjnych, uwzgledniajgcy rozwdj
psychomotoryczny dziecka, wtasciwych dla wieku dziecka;

6) dzialania profilaktyczne, promujqce zdrowie;

7) dzialanie na rzecz ksztattowania postaw pro spotecznych i usamodzielniania;

8) biezgcy kontakt z rodzicami lub opiekunami prawnymi;

§7.

1. W celu zapewnienia wtasciwych warunkow opieki nad dziecmi, rodzice Ilub inna osoba,
przyprowadzajqca dziecko do Zlobka kazdorazowo informuje pracownika Zlobka, czy dziecko jest
zdrowe.

2. W przypadku zaobserwowania u dziecka przebywajgcego w Ztobku objawéw chorobowych
i stwierdzi sie¢ wystepowanie objawow chorobowych (np. podwyzszong temperature, biegunke,
wymioty) natychmiast telefonicznie informowany jest rodzic i jest zobowigzany do odbioru dziecka
ze Zlobka niezwlocznie, a najpézniej w ciggu 2 godzin.

3. Z powodoéw organizacyjnych rodzice winni informowaé dyrektora Ztobka o kazdym zachorowaniu

dziecka lub innej przyczynie nieobecnosci dziecka w Ztobku w miare mozliwosci do godziny 8.00.

§8.

1. Drzieci mogq by¢ odbierane tylko przez rodzicow. Za pisemng zgodg rodzicow dziecko moze byé
odebrane przez petnoletnig osobe, imiennie i pisemnie upowazniong przez rodzicow.

2. Upowaznienie o ktorym mowa w ust. I, zawiera: imig i nazwisko osoby upowaznionej,
pokrewienstwo, adres;, nr dowodu tozsamosci, nr telefonu kontaktowego, date i podpis
rodzicow, podpis pracownika poswiadczajgcego podpis rodzica upowazniajgcego do odbioru
dziecka.

3. Rodzice przejmujg odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka odbieranego ze Ztobka
przez upowazniong przez nich osobe.

4. Pracownicy Zlobka majq prawo odmowi¢ wydania dziecka w przypadku stwierdzenia
uzasadnionego podejrzenia, ze rodzice lub inna uprawniona do odbioru dziecka osoba nie
gwarantuje odpowiedniej opieki nad dzieckiem (stany emocjonalne, odurzenie, inne); wowczas
dziecko pozostawia sie w Ztobku do momentu przybycia zawiadomionej przez Ztobek innej

uprawnionej do odbioru dziecka osoby.
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5. W przypadku nie odebrania dziecka ze Zlobka przez rodzicow lub inng osobe upowazniong
najpézniej do godziny zakornczenia pracy Zlobka, a takze nie przybycia zawiadomionej osoby
lub niemozliwoscig skontaktowania sie z rodzicami, Dyrektor Ztobka Iub inny pracownik
Ziobka zawiadamia najblizszq jednostke policji o potrzebie pomocy w ustaleniu pobytu

opiekunow lub umieszczeniu dziecka w pogotowiu opiekunczym.

I11. Postanowienia korncowe

§9.

Regulamin Ztobka zamieszcza sie na tablicy ogloszer oraz na stronie internetowej Ztobka.

§ 10.
Do stosowania postanowier Regulaminu sq zobowigzani wszyscy Pracownicy Zlobka oraz Rodzice

i Opiekunowie Prawni dzieci przyjetych do ,Ztobka.

§1I.

Regulamin obowigzuje od dnia 01 wrzesnia 2024 roku

(Data i podpis Dyrektora Ztobka )
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