PROCEDURA

WYJSC NA TEREN | OGROD Zt OBKOWY W
DWUJEZYCZNYM ZtOBKU ARTYSTYCZNYM | NAUKOWYM
W OPOLU

1. Cele procedury
a) Zapewnienie bezposredniej i statej opieki oraz bezpieczenstwa dzieciom podczas ich
pobytu na ztobkowym placu zabaw
b) Dostosowanie metod i sposobéw oddziatywan do wieku dzieci, ich mozliwosci
rozwojowych z uwzglednieniem istniejgcych warunkoéw
2. Definicja przedmiotu
Procedurze podlegajg zasady organizacji zaje¢ i zabaw dzieci na terenie ztobka (w
ogrodzie ztobkowym ).

3. Kogo dotyczy procedura (zakres procedury) _
Procedura dotyczy opiekunow oraz pracownikow Dwujezycznego Ztobka Artystycznego i
Naukowego Tuptus Odkrywca w Opolu

4. Obowiazki, odpowiedzialno$¢, upowaznienia oséb realizujgcych zadanie, ktore jest
przedmiotem procedury
4.1. Opiekun
a) Sprawuje ciggty dozér i opieke nad dziemi
b) Wdraza dzieci systematycznie do zgodnej zabawy, do przestrzegania zasad
wspotzycia z rowiesnikami
c) Podczas zabaw dzieci nie wolno zajmowac sie rozmowami z innymi osobami
a) Nie wolno pozwala¢ dzieciom bawic sie przy uzyciu kijéw
i patykow
b) Podczas pobyty dzieci w ogrodzenie obowigzuje catkowity zakaz korzystania z
telefonow komérkowych dla celéw innych niz prowadzenie zabaw lub
sprawdzenia obecnosci. W razie koniecznosci skorzystania z telefonu
komadrkowego opiekun prosi o pomoc w dozorze nad dzieémi innego opiekuna
c) Podczas pobytu dzieci w ogrodzie nastepuje catkowity zakaz schodzenia sie
opiekunéw na rozmowy — opiekunowie rozstawieni sg w réznych miejscach placu
zabaw

d) W czasie pobytu dzieci w ogrodzie opiekun powinien swojg uwage koncentrowac
tylko na dzieciach
e) Od pierwszych dni wrzesnia, podczas pobytu dzieci na terenie ogrodu, nalezy
uczy¢ dzieci korzystania z urzgdzen terenowych zgodnie z zasadami
bezpieczenstwa
4.2. Personel obstugowy
a) Pomaga opiekunom w organizacji wyjscia na teren ogrodu
b) Czuwa wraz z opiekunem nad bezpieczenstwem bawigcych sie dzieci
c) Dostarcza na plac zabawki przeznaczone do zabaw w ogrodzie
d) Po zakonczonej zabawie dzieci, zabezpiecza zabawki
e) Pomaga dzieciom skorzystac z toalety (nadzoruje w drodze do toalety)
f) Dba, by teren ogrodu byt bezpieczny (zamkniete bramki)
4.3. Dzieci
a) Przestrzegajg zawartych wczesniej umow z opiekunem, nie oddalajg sie od grupy



6.

b) Przestrzegajg zasad bezpiecznego zachowania sie w ogrodzie, prawidtowego
korzystania ze sprzetu terenowego

c) Sygnalizujg opiekunowi swoje potrzeby fizjologiczne

d) Reagujg na umowione sygnaty, np. dotyczace zbierania zabawek, podczas
zbiorki

e) Zawsze do ztobka z terenu ogrodu wracajg kolumng

4.4. Rodzice
a) Moze odebrac¢ dziecko z terenu ogrodu tylko wtedy, gdy dotrze na miejsce pobytu
grupy
b) Odbiér dziecka ze Ztobka — ogrodu Zztobkowego — moze nastgpié tylko wtedy, gdy
rodzic jest pewien, ze opiekun widzi fakt odbioru dziecka do domu i moze go
odnotowac w aplikacji 4parents.
4.5. Dyrektor

a) Czuwa nad prawidtowg organizacjg i przebiegiem pobytu dzieci na terenie ogrodu
b) Na pierwszym zebraniu organizacyjnym, w kazdym roku szkolnym, zobowigzuje
opiekunéw do bezwzglednego przestrzegania zasad bezpieczenstwa
c) W przypadku niestosowania sie do polecen i przepisdw — wycigga surowe
konsekwencje
Opis pracy, ustalona kolejnos$¢ dziatan, miejsce i czas przeprowadzania
poszczegolnych czynnosci

5.1. Kolejnos¢ dziatan
d) Opiekun ustala z dzie¢mi kolejnos¢ czynnosci przed wyjsciem na teren ogrodu
e) Przypomina obowigzujgce zasady dotyczgce bezpieczenstwa podczas pobytu
w ogrodzie
f) Dzieci przemieszczajg sie do ogrodu w kolumnie
g) Opiekun sprawdza, czy urzgdzenia sg sprawne i nie ma zadnego zagrozenia
h) Czuwa nad bezpieczenstwem dzieci, prowadzi kontrolowane poczucie swobody
dzieci
i) Obserwuje dzieci podczas zabaw, ingeruje, gdy zaistnieje konflikt miedzy dzieémi
j) Powr6t do budynku ztobka odbywa sie w kolumnie po uprzednim sprawdzeniu czy
sg wszystkie dzieci
5.2. Miejsce i czas przeprowadzania poszczegolnych czynnosci
a) Przygotowanie do wyjscia odbywa sie w sali i szatni
b) Ogréd ztobka jest miejscem realizacji zabawy dzieci
Wykaz materiatéw i dokumentéw
a) Wykorzystywanych w trakcie pracy
brak
b) Potwierdzajgcych wykonanie pracy

Tryb wprowadzania zmian

Zmiany w procedurze wprowadzane sg przez dyrektora ztobka
Zataczniki

brak



