PROCEDURA

W ZAKRESIE BEZPIECZESTWA DZIECKA
W DWUJEZYCZNYM ZLOBKU ARTYSTYCZNYM
| NAUKOWYM TUPTUS ODKRYWCA W OPOLU

Cel procedury

Procedura ma zapewnic¢ bezpieczenstwo dzieci i bezposrednia, statg opieke nad nimi

podczas ich pobytu w ztobku.

Zakres procedury

Procedura dotyczy nadzoru nad dzie¢mi od momentu podjecia nad nimi opieki przez

opiekuna do momentu ich odbioru z Zztobka.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci

a)

b)

d)

Rodzice (opiekunowie prawni): przyprowadzajg do ztobka a dziecko o
okreslonej godzinie, pozostawiajg je pod opiekg opiekuna oraz odbierajg w
ustalonym czasie.

Opiekunowie: muszg mie¢ swiadomosc¢ swojej odpowiedzialnosci za zycie |
zdrowie powierzonych opiece dzieci. Troska o petne bezpieczenstwo
wychowankow powinna byc¢ priorytetem wszelkich ich dziatan.

Pracownicy obstugi: ponoszg wspétodpowiedzialno$¢ za bezpieczny pobyt
dziecka w ztobku, zwracajg uwage na bezkonfliktowg i bezpieczng zabawe
dzieci oraz ich zgodne korzystanie ze wspdlnych zabawek, odpowiadajg za
stan zabawek, ktorymi bawig sie dzieci i sprzetu w sali zabaw.

Dyrektor: jest zobowigzany do zapewnienia dzieciom i pracownikom petnego
poczucia bezpieczenstwa zarowno pod wzgledem fizycznym, jak i

psychicznym.

Sposob prezentacji procedur



a) Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowej ztobka.
b) Zapoznanie rodzicéw z obowigzujgcymi w placéwce procedurami na
zebraniach organizacyjnych.

c) Zapoznanie wszystkich pracownikéw ztobka z trescig procedur.
Tryb dokonywania zmian w procedurze

a) Wszelkich zmian w opracowanej procedurze moze dokonac z wtasnej
inicjatywy lub na wniosek rady pedagogicznej i dyrektora placowki.
b) Proponowane zmiany nie moga by¢ sprzeczne z prawem.

c) Zasady wchodzg w zycie z dniem: 03.09.2023 roku.
Opis procedury

1. Opiekun odpowiada za zdrowie i zycie powierzonych jego opiece dzieci,
a w przypadku narazenia ich na niebezpieczenstwo poniesie za to petng

odpowiedzialnos¢ dyscyplinarng.

2. Dazieci sg przyprowadzane do ztobka od godziny 6.30 przez rodzicow/opiekundw
prawnych badz inne upowaznione osoby. Rodzice rozbierajg dziecko w szatni
i oddajg pod opieke opiekuna grupy. Analogicznie rodzice/opiekunowie prawni lub inne
upowaznione osoby odbierajg dziecko z grupy bezposrednio od opiekuna w szatni
ztobka.

3.  Dzieci powinny by¢ odbierane z ztobka nie wczesniej niz od godziny 14:00
(w uzasadnionych przypadkach dziecko moze zosta¢ odebrane wczesniej

ze ztobka)

a) Od godziny 8.00 czynne sg juz wszystkie grupy. Dzieci rozchodzg sie
wowczas do swoich sal pod opiekg opiekunek.

b) Dzieci sg objete ciggtym dozorem, opiekg opiekunek i personelu
pomocniczego.

c) Opiekun musi by¢ obecny przy rozchodzeniu sie dzieci do czasu, gdy

wszystkie dzieci zostang odebrane przez rodzicow.



4.  Opiekunowi nie wolno podczas pracy z dzie¢mi ani na chwile zostawic¢ grupy
samej. Gdy opiekun musi wyjs¢, np. do telefonu, toalety, grupg powinna sie zajgé
inny opiekun. Opiekun powinien ograniczy¢ swojg nieobecnosé¢ do minimum.

Opiekun musi umie¢ przewidzie¢ ewentualne skutki swojej nieobecnosci.

a) W razie koniecznosci sprawowania dodatkowej opieki nad dzieckiem, t;.
wyjscia dziecka do toalety, zmiany bielizny z powodu zmoczenia sie dziecka,
opiekunka powierza dziecko innemu opiekunce. Opieke takg nalezy
ograniczy¢ do minimum.

b) Opiekun musi skupi¢ swojg uwage na dzieciach — nie moze zajmowac sie
rozpraszajgcymi jego uwage czynnosciami, np. rozmowg z inng osobg

(bezposrednio lub przez telefon komdrkowy).

5. Dzieciom, ktore juz weszty do sali, nie wolno podczas dnia wychodzi¢ z nigj
samowolnie, bez powodu i dozoru. Nie wolno im tez samowolnie wychodzi¢
z budynku ztobka. Dziecko przez caty czas pobytu w ztobku jest otoczone opieka

opiekuna lub upowaznionego pracownika ztobka.

6. Opiekun (oraz personel pomocniczy) odpowiada za stan zabawek, ktorymi bawig
sie dzieci i sprzetu w sali zabaw .Kazdorazowo przed rozpoczeciem zaje¢ Opiekun

powinna skontrolowac sale zajec, sprzet, pomoce i zabawki.

7. Podczas zabaw dowolnych w sali opiekun (oraz personel pomocniczy) zwraca
uwage na bezkonfliktowg i bezpieczng zabawe dzieci, ich zgodne korzystanie ze

wspolnych zabawek.

8. Opiekunowie obserwujg dzieci podczas zabaw, kierujg zabawa lub jg inspiruja,
ewentualnie ingerujg w konflikty miedzy dziecmi, jesli te nie sg w stanie same ich
rozwigza¢. W czasie zabaw dowolnych opiekun zwraca przede wszystkim uwage na

bezpieczenstwo dzieci.

9. Opiekun ustala wspdlnie z dzieCmi zasady i normy obowigzujgce w grupie,
systematycznie wdraza dzieci do bezkonfliktowej zabawy, do przestrzegania zasad
zgodnego wspoizycia z rowiesnikami, uczestniczy w zabawach dzieci. Zapoznaje

dzieci i ich rodzicéw z systemem zasad obowigzujgcymi w danej grupie.



10. Opiekun nie prowadzi rozméw z innymi osobami podczas zabaw dzieci. Jego

uwaga powinna by¢ skupiona wytgcznie na podopiecznych. Opiekun powinien mie¢

Swiadomosc¢, jakie mogg by¢ konsekwencje jego nieuwagi.

a)

b)

d)

f)

9)

Podczas sprawowania opieki nad dzie¢mi obowigzuje zakaz korzystania

z telefonéw komorkowych poza wyjgtkami:

- sprawdzanie obecnosci w 4parents (obecnos$¢ sprawdzamy wedtug odrebnej
procedury)
- prowadzenia zaje¢ przy uzyciu telefonu komoérkowego np. puszczania

muzyki itp.

Podczas zaje¢ obowigzkowych zawsze nalezy przemysle¢ organizacyjnie
zajecia, tok ¢wiczen ruchowych i przebieg zabawy pod kagtem bezpieczenstwa
dzieci. Opiekun musi przewidywac¢ ewentualne zagrozenia i im przeciwdziatac.
Przy przemieszczaniu sie grupy, np. na rytmike, do szatni, na wycieczki
piesze, dzieci ustawiajg sie parami i w taki sposéb sie poruszajg (mtodsze
dzieci ustawiajg sie w ,pociag”).

Opiekunowie maijg $cisle wyznaczone godziny pracy z dzieCmi. Obowigzkiem
opiekuna jest punktualne przychodzenie do pracy i zaznaczenie tego faktu na
liscie obecnosci. Niedopuszczalne jest spéznianie sie. Opiekun ma
obowigzek zgtosi¢ dyrektorowi spéznienie do pracy i podac jego przyczyne.
Opiekun opuszcza oddziat i dzieci z chwilg przyjscia drugiego opiekuna
informujac jg o wszystkich sprawach dotyczgcych wychowankow.

Opiekunowi nie wolno pozostawi¢ dzieci w grupie bez opieki, gdy nie ma
jeszcze zmiennika. Jesli zmiennik sp6znia sie do pracy, dyrektor ma prawo
poleci¢ opiekunowi pozostanie w grupie i wyptaci¢ za ten czas wynagrodzenie
za godziny ponadwymiarowe. Polecenie dyrektora jest dla opiekuna
obowigzujgce.

Opiekun jest zobowigzany natychmiast reagowac na wszelkie dostrzezone
sytuacje lub zachowania dzieci stanowigce zagrozenie bezpieczenstwa dla

innych.

11. Opiekun jest zobowigzany zwréci¢ uwage na osoby postronne przebywajgce na

terenie ztobka i zawiadomi¢ o tym dyrektora.



12. Procedura postepowania zostata zatwierdzona przez dyrektora ztobka



