
PROCEDURA  

 
Postępowanie w razie wypadku dziecka 
Niepubliczne Przedszkole Artystyczne 
i Językowe „Przed-Szkółka” w Opolu / 

Dwujęzyczny Żłobek Artystyczny i Naukowy  
Tuptuś Odkrywca w Opolu  

 
 

Pierwszym i podstawowym obowiązkiem, jaki powstaje w sytuacji wypadku, jest 
udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanemu dziecku. 

 
 

PODSTAWA PRAWNA: 
Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002r.  
w sprawie bezpieczeństwa i higieny publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach ( 
Dz.U. z 2003r. Nr 6, poz.69 z póżn. zm. ) 
 

 
WYPADEK: 
1) zdarzenie nagłe 
2) wywołane przyczyną zewnętrzną 
3) powodujące uraz lub śmierć 
 
KATEGORIE WYPADKÓW: 
1) wypadek śmiertelny 
2) wypadek ciężki – ciężkie uszkodzenie ciała (np.: utrata wzroku, słuchu, mowy) 
3) wypadek zbiorowy 
4) wypadek zwykły 
 
DOKUMENTACJA: 
1) protokół powypadkowy 
2) zapis w rejestrze wypadków (rejestr znajduję się w Sali komputerowej przedszkola / 
gabinecie dyrektora / kierownika żłobka) 
 
 

OBOWIĄZKI NAUCZYCIELA PO WYPADKU/ ZAUWAŻENIA NIEPOKOJĄCYCH 
OBJAWÓW U DZIECKA: 

 
1) W przypadku zauważenia niepokojących objawów psychofizycznych 

u dziecka przebywającego w przedszkolu/żłobku, jak również w razie wypadku na 

terenie przedszkola/żłobka; lub w ogrodzie przedszkolnym/żłobkowym winien 

natychmiast powiadomić rodziców lub prawnych opiekunów dziecka oraz 

dyrektora. 

2) Udzielić pierwszej pomocy i zapewnić opiekę poszkodowanemu dziecku 

3) W razie potrzeby wezwać do pomocy osobę przeszkoloną z zakresu udzielania 

pierwszej pomocy  



4) W przypadku konieczności udzielenia natychmiastowej pomocy ze względu na 

zagrożenie zdrowia lub życia dziecka nauczyciel opiekujący się grupą wzywa 

pogotowie ratunkowe w pierwszej kolejności w porozumieniu z rodzicami, a jeśli 

nie uda się szybko  nawiązać kontaktu z rodzicami decyzje podejmuje opiekun 

dziecka.  

5) W przypadku wezwania pogotowia ratunkowego decyzję o podaniu leków oraz 

dalszym leczeniu dziecka podejmuje lekarz zespołu ratunkowego. W miarę 

możliwości zespół ratunkowy wraz z dzieckiem oczekuje na przybycie rodziców. 

Jeżeli jednak konieczne jest natychmiastowe przewiezienie dziecka do szpitala, 

lub natychmiastowe podanie leków w przypadku potwierdzonej  choroby  dziecka,  

informacje o tym fakcie jak również miejsce pobytu dziecka przekazuje rodzicom 

dyrektor przedszkola/żłobka lub w razie jego nieobecności nauczyciel, który 

sprawował opiekę nad dzieckiem.  

6) Jeżeli jest to możliwe usunąć poszkodowane dziecko  z rejonu zagrożenia. 

7)  Należy poszkodowanemu dziecku zapewnić spokój, odsunąć z otoczenia zbędne 

osoby, w każdej sytuacji zapewnić ciepłe okrycie. 

8) Nie lekceważyć nawet drobnych skaleczeń, każde skaleczenie należy prawidłowo 

zaopatrzyć.  

9) W przypadkach porażenia prądem odciąć dopływ prądu. 

10)  W razie wypadku ciężkiego z utratą oddechu, do chwili przybycia lekarza nie 

przerywać rozpoczętego sztucznego oddychania.  

11) Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosić lub przewozić.  

12) Poszkodowanemu z utratą świadomości nie wolno podawać leków w postaci 

płynnej ani stałej.  

13) W przypadku podejrzeń uszkodzenia kręgosłupa, nie wolno bez koniecznej 

przyczyny zmieniać pozycji poszkodowanego 

14) W przypadku wezwania pogotowia do dzieci z objawami zatrucia, torsjami lub 

utratą  świadomości pobranie zwróconej treści w celu ustalenia przyczyn takiej 

reakcji organizmu - dyrektor lub upoważniony przez niego pracownik    

powiadamia: Państwowego Inspektora Sanitarnego 

15) Powiadomić o wypadku dyrektora przedszkola/żłobka lub w razie jego 

nieobecności jego zastępcę. Zabezpieczyć miejsce wypadku w taki sposób, aby 

wykluczyć dostęp osób niepowołanych.  

16) Nie rozpoczynać zajęć lub przerwać je i wyprowadzić dzieci z zagrożonej strefy, 

jeżeli stwierdzi się, że miejsce to może stwarzać zagrożenie dla ich 

bezpieczeństwa.  



17) Wpisać do dziennika zajęć fakt powiadomienia rodziców o zdarzeniu, podając 

datę i godzinę powiadomienia rodzica ( opiekuna prawnego ) o wypadku.  

 
 
 
 

OBOWIĄZKI DYREKTORA PRZEDSZKOLA/ŻŁOBKA PO WYPADKU DZIECKA: 
 

1) Zapewnić natychmiastową pomoc lekarską i opiekę dziecku, które uległo wypadkowi 

(nauczyciel, dyrektor, świadek wypadku ) 

2) Zawiadomić bezzwłocznie o wypadku rodziców (prawnych opiekunów ) 

poszkodowanego dziecka oraz organ prowadzący placówkę.  

3) W przypadku wystąpienia wypadków zwykłych, kiedy brak wyraźnych obrażeń, po 

udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu dziecku nauczyciel lub dyrektor 

powiadamia rodzica o zdarzeniu, ustalając z nim potrzebę wezwania pogotowia, 

potrzebę wcześniejszego przyjścia lub godziny odbioru dziecka. 

a. z przedszkola/żłobka w dniu zdarzenia. 

4) W razie wypadku ciężkiego lub śmiertelnego powiadomić pracownika służby BHP, 

organ prowadzący i społecznego inspektora pracy (SIP ) – powołać zespół 

powypadkowy  

5) Zawiadomić bezzwłocznie właściwego prokuratora i kuratora, jeśli wypadek jest 

śmiertelny, ciężki, a także zbiorowy 

6) Zawiadomić państwowego inspektora sanitarnego w razie podejrzenia zatrucia 

pokarmowego 

7) Sporządzić dokumentację powypadkową po zbadaniu okoliczności i przyczyn 

wypadku, dokumentację sporządza powołany przez dyrektora zespół powypadkowy 

8) Zabezpieczyć miejsce wypadku do czasu ustalenia okoliczności i przyczyn wypadku, 

obowiązek zabezpieczenia miejsca wypadku spoczywa na osobie prowadzącej 

zajęcia 

9) Omówić przyczyny zaistniałego wypadku z pracownikami placówki i podjąć działania 

zapobiegawcze 

10) Wpisać wypadek do prowadzonego w placówce rejestru wypadków 

 
 
OBOWIĄZKI ZESPOŁU POWYPADKOWEGO (BHP i SIP powoływany w przypadku 

ciężkiego uszkodzenia ciała, wypadku zbiorowego, lub śmiertelnego): 

 

1) Zbadać okoliczności, które mogły mieć wpływ na powstanie wypadku 



2) Wysłuchać wyjaśnień od poszkodowanego dziecka (w obecności rodzica lub 

wychowawcy, pedagoga lub psychologa szkolnego ) 

3) Zasięgnąć informacji od świadków wypadku (nauczycieli lub innych osób) 

4) Zasięgnąć opinii lekarza 

5) Zebrać inne dowody dotyczące wypadku 

6) Dokonać prawnej kwalifikacji wypadku 

7) Sporządzić protokół powypadkowy nie później niż w ciągu 14 dni od wypadku 

8) Protokół powypadkowy podpisują członkowie zespołu powypadkowego oraz dyrektor 

9) Protokół powypadkowy doręcza się osobom uprawnionym do zaznajomienia się  

a. z materiałami postępowania powypadkowego, w tym rodzicom ( prawnym 

opiekunom dziecka ) 

10) Rodzice ( opiekunowie prawni ) dziecka mają prawo w ciągu 7 dni od dnia doręczenia 

im protokołu złożyć zastrzeżenia do ustaleń zawartych w protokole 

11) Zastrzeżenia rozpatruje organ prowadzący 

 
Za koordynację działań związanych z przestrzeganiem procedury powypadkowej 

odpowiedzialny jest dyrektor przedszkola/żłobka lub w razie jego nieobecności jego 
zastępca. 
 

Jeżeli wypadek zdarzył się w czasie wyjścia, imprezy organizowanej poza 
terenem przedszkola/żłobka, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy\ 
kierownik wycieczki i odpowiada za nie. 
 
 
Procedura przyjęta do realizacji na  posiedzeniu Rady Pedagogicznej.  
 
 

W sprawie: wprowadzenia procedury postępowania w razie wypadku dziecka 
 
 

Na podstawie: Rozp. MENiS z dnia 31 grudnia 2002 w sprawie bezpieczeństwa i higieny w 
publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach ( Dz. U. z 2003 nr 6, poz. 69 z późn. 

zm.) 
 
Zarządzam, co następuje: 
 

§ 1 
 

Wprowadzam Procedurę postępowania w razie wypadku dziecka w brzmieniu ustalonym  
w wyżej przedstawionym dokumencie.  

 
§ 2 

 
Zobowiązuje się wszystkich pracowników NPAiJ „Przed-Szkółka”  oraz rodziców i prawnych 

opiekunów  do zapoznania się z treścią dokumentu. 
 

§ 3 
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania 


